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1.

2.

I.  Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin studiéw podyplomowych okresla:

a) zasady oraz tryb prowadzenia studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole Turystyki
i Hotelarstwa w Gdansku zwanej takze Uczelnig lub WSTiH,

b) prawa i obowigzki stuchaczy przyjetych na studia podyplomowe,

¢) zasady odptatnosci za studia podyplomowe.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) shuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

b) kwalifikacje podyplomowe — osiagniecie zaktadanych efektéow ksztatcenia na studiach
podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

c) efekty ksztatcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, uzyskanych w
procesie ksztalcenia przez osobg uczacy si¢;

d) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — europejski system transferu i
akumulacji punktow zaliczeniowych, stuzacy do oceny postepow stuchacza w zdobywaniu
wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych oraz do potwierdzania realizacji kolejnych
etapow ksztatcenia; ECTS okresla naktad pracy stuchacza, wymagany przy realizacji
programu studiow;

e) program Kksztalcenia — opis spojnych efektow ksztalcenia oraz program studiow
podyplomowych;

f) program studiow podyplomowych — opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego
stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow
ECTS. Opis zawiera: moduly ksztalcenia wraz z przypisanymi im zaktadanymi efektami
ksztatcenia i liczbg punktéw ECTS, sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia
osiaganych przez stuchacza oraz plan studiow podyplomowych;

g) plan studiow — element programu studiow okreslajacy taczny czas trwania studiow
i wyodregbniajacy etapy studiow: ustalajacy liczbe semestrow, zestaw przedmiotow wraz z
ich usytuowaniem i wymiarem czasowym w poszczegolnych semestrach oraz formami ich
zaliczenia i przypisang im liczbg punktéw ECTS.

§ 2.

Studia podyplomowe w WSTiH w Gdansku sg prowadzone na podstawie ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668), zwanej dalej
»Ustawa” oraz aktow do niej wykonawczych, Statutu oraz niniejszego Regulaminu studiow
podyplomowych.

Decyzj¢ o utworzeniu, uruchomieniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub cze$ciowo albo w cato$ci w
jezyku obcym.

Studia podyplomowe mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢.
Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci:

a) uzyskania urlopu od zajg¢,

b) powtarzania studiow.

Studia podyplomowe moga by¢ realizowane samodzielnie przez Uczelni¢ lub we wspolpracy z
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innymi uczelniami, instytucjami i organizacjami, partnerami biznesowymi, réwniez
zagranicznymi. W takich przypadkach zawierane sa porozumienia regulujace obowigzki i
zadania poszczeg6lnych jednostek realizujacych studia podyplomowe.

Porozumienie zawiera Rektor.

Szczegotowe prawa i1 obowiazki stuchacza na studiach podyplomowych oraz warunki
odptatnosci okresla umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a stuchaczem, ktora podpisuje Rektor.

§3.

Za jakos¢ ksztalcenia na studiach podyplomowych odpowiada Dziekan.
Do zadan Dziekana nalezy:

a) nadzor nad realizacjg ksztatcenia, w tym zatwierdzenie programu ksztatcenia na studiach
podyplomowych,

b) wspolpraca z kierownikiem studiow podyplomowych,

€) wydawanie decyzji o zakwalifikowaniu kandydatow na studia podyplomowe,

d) wydawanie decyzji o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

Za realizacj¢ studiow podyplomowych odpowiada kierownik studiow podyplomowych.
Kierownika studiow podyplomowych powotuje Dziekan lub Prodziekan.
Do zadan kierownika studiow podyplomowych m.in. nalezy:

a) zapewnienie kadry dydaktycznej i organizacja studiow, nadzér nad ich przebiegiem
i prawidlowg realizacjg zajec,

b) opracowanie planu i programu studiéw wraz harmonogramem zaje¢ przewidzianych do
realizacji w danym semestrze,

C) przeprowadzenie postegpowania kwalifikacyjnego,

d) sprawowanie kontroli nad dokumentacjg studiow obejmujagca m.in.: sylabusy
przedmiotow/modutéw, dzienniki zajec, listy obecnosci stuchaczy, umowy z prowadzacymi
zajecia,

e) biezacy kontakt ze stuchaczami w kwestiach zwigzanych z realizacja studiow, rozpatrywanie
wnioskow stuchaczy,

f) ustalanie terminéw ztozenia pracy koncowej/egzaminéw koncowych i powoltywanie komisji
egzaminacyjnej (jesli egzamin koncowy jest przewidywany),

g) sprawdzanie prac koncowych (jezeli ztozenie prac przewiduje program studiow),

h) sporzadzenie i ztozenie w Uczelni sprawozdania z przebiegu danego rodzaju studiow i ich
ewaluacji.

Wysokos¢ optat za studia podyplomowe w porozumieniu z Dziekanem ustala Kanclerz.

Za zebranie i zarchiwizowanie dokumentacji studiéw podyplomowych (plany i programy
studiow, sylabusy poszczegdlnych przedmiotow/modutdéw, ewidencja stuchaczy, protokoty
zaliczen, protokoly egzaminacyjne, teczki osobowe stuchaczy) odpowiada dziekanat Uczelni.

Il. Prawa i obowiazki Sluchacza studiéw podyplomowych

§ 4.

1. Stuchacz ma prawo do:

@) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw podyplomowych,

b) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno- naukowych,

C) korzystania z biblioteki, czytelni i systemu bibliotecznego Uczelni na warunkach
okreslonych w Regulaminie udostgpnienia zbioréw bibliotecznych WSTiH,

d) otrzymywania bezptatnych materiatéw  dydaktycznych przygotowanych przez
wyktadowcow w formie papierowej/elektronicznej,



€) zgtaszania uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego oraz obshugi
administracyjnej.

§ 5.

2. Shuchacz jest obowigzany w szczegdlnosci do:

@) przestrzegania Regulaminu i innych przepisow wewnetrznych Uczelni,

b) terminowego zaliczania przedmiotéw i zdawania egzamindw,

C) terminowego ztozenia pracy koncowej lub zdania egzaminu koncowego, jezeli takie sa
wymagania na danych studiach podyplomowych, najpdzniej w terminie 6 miesigcy od daty
ostatnich zaje¢ dydaktycznych,

d) zgtaszania wszelkich zmian dotyczacych danych osobowych (np. zmiana nazwiska, adresu)
I przedstawienia odnos$nych dokumentow,

€) terminowego wnoszenia oplat za studia.

I1l. Rekrutacja na studia podyplomowe

§ 6.

1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ obywatel polski lub obcokrajowiec, ktory
posiada kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego 1 nauki (posiada dyplom ukonczenia studiow wyzszych przynajmniej I stopnia).

2. Kierownik studiow podyplomowych co najmniej na 1 miesigc przed terminem rozpoczecia zajeé
podaje do publicznej wiadomosci m.in. sposob rekrutacji na studia podyplomowe, termin
i miejsce sktadania dokumentow i wysokos¢ opfat.

3. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje spelnienie warunkdéw przyjecia na studia
podyplomowe oraz kolejno$é¢ zgtoszen.

4. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych dokumentow.

5. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg ztozy¢
w Dziekanacie Uczelni nastepujace dokumenty:

a) podanie o0 przyjecie na studia podyplomowe wraz z ankietg osobowa zawierajgcg zgode na
przetwarzanie danych osobowych,

b) odpis lub poswiadczong przez Uczelni¢ kopie dyplomu ukonczenia studiow uprawniajgcych
do podjecia studiow podyplomowych. W przypadku ukonczenia uczelni wyzszej za granica,
kandydat sktada oryginal dyplomu (Uczelnia moze poprosi¢ o dostarczenie tlumaczenia na
jezyk polski), a takze dokument potwierdzajacy nostryfikacje dyplomu lub za§wiadczenie
0 zwolnieniu z postepowania nostryfikacyjnego,

c) aktualng i podpisang fotografie kandydata, speilniajgca wymagania obowigzujace przy
wydawaniu dokumentow tozsamosci (35 mm x 45 mm),

d) dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ kandydata — do okazania w
dziekanacie,

e) wypetiong i podpisang umowe 0 studiowanie na studiach podyplomowych (2 egzemplarze)
— po uzyskaniu informacji o zakwalifikowaniu na studia.

f) Potwierdzenie innych dokumentow ktore wymaga dana kwalifikacji i warunki przyjecia na
studia podyplomowve.

6. W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studidw wyzszych
w Rzeczpospolitej Polskiej lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granicg, wydany przez
uprawniong uczelni¢ dziatajacg w systemie szkolnictwa wyzszego potwierdzajacy ukonczenie:
trzyletnich studiow lub studiéw pierwszego stopnia trwajacych co najmniej 3 lata.

7. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe przygotowuje kierownik
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10.

11.

12.

13.

14.

studiow podyplomowych. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe
wydaje Dziekan.
W przypadku nieprzyjecia na studia Uczelnia zwraca kandydatowi oryginaty dokumentow.

IV. Organizacja studiéw podyplomowych
§7.

Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w uktadzie semestralnym i moze by¢

uruchamiane w okresie: pazdziernik/ listopad Iub styczen/luty/marzec danego roku

akademickiego.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry.

Wraz z rozpoczeciem zajec kierownik podaje do wiadomosci program ksztatcenia.

Program ksztalcenia umozliwia Stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe realizowane sg na podstawie programu ksztalcenia opracowanego przez

kierownika studiow podyplomowych i zatwierdzonego przez Dziekana.

Program ksztalcenia na studiach podyplomowych moze uwzglednia¢ zajecia fakultatywne.

Przystapienie do studiow podyplomowych uwarunkowane jest:

e decyzja o zakwalifikowaniu na studia podyplomowe;

e wniesieniem oplaty za pierwszy semestr studiow lub za cate studia przed ich rozpoczgciem;

e zawarciem umowy o studiowaniu na studiach podyplomowych.

Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje w kazdym semestrze karte zaliczeniows.

Wszystkie przedmioty/moduty przewidziane planem i programem studiow podyplomowych

konczg si¢ egzaminem lub zaliczeniem.

Program studiow podyplomowych moze przewidywaé ztozenie przez stuchacza pracy koncowej

lub zdanie egzaminu koncowego.

Po uzyskaniu zaliczenia/zdaniu egzaminu z przedmiotu/modutu/uzyskaniu pozytywnej oceny

pracy koncowej/zdaniu egzaminu koncowego (w zaleznosci od programu studiow) stuchacz

otrzymuje punkty ECTS.

Przy egzaminach i zaliczeniach oraz w ocenie pracy koncowej stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
bardzo dobry -5,0

dobry plus -45
dobry -4.0
dostateczny plus - 35
dostateczny -3,0
niedostateczny -2,0
zaliczenie bez oceny — zal.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen przewidzianych w planie studiow podyplomowych, uzyskanie
wymaganych programem ksztatcenia efektow ksztatcenia oraz zdobycie wymaganej liczby
punktéw ECTS;

b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koficowej (jesli przewiduje to program ksztalcenia) lub
zdanie egzaminu koncowego (jezeli przewiduje to program ksztalcenia) z wynikiem co
najmniej dostatecznym;

C) wniesienie cato$ci oplaty za studia podyplomowe, ktorej wysoko$¢ okre§lona zostata w
umowie zawartej pomigdzy stuchaczem a Uczelnia.

Datg ukonczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu koncowego/data uzyskania pozytywnej

oceny pracy koncowej. W przypadku studiow, w ktorych nie przewidziano pracy

koncowej/egzaminu koncowego datg ukonczenia studiéw jest data ztozenia ostatniego egzaminu

z przedmiotu/modutu objgtego programem studiow lub data uzyskania ostatniego zaliczenia.



15.

16.

17.

10.

W przypadku oceny niedostatecznej z egzaminu/ zaliczenia przedmiotu/modutu na ocene, braku
zaliczenia zaje¢, braku pozytywnej oceny z pracy koncowej, braku pozytywnej oceny z egzaminu
koncowego stuchaczowi przystuguje prawo do przystapienia do poprawy.

Stuchacz ma prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu/modutu oraz w
odniesieniu do egzaminu koncowego lub pracy koncowe;j.

W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystagpienia do egzaminu lub egzaminu koncowego
(oile jest przewidziany) albo niezlozenia pracy koncowej (0 ile jest przewidziana)
W wyznaczonym terminie stuchacz otrzymuje ocene¢ niedostateczng wliczang do ostatecznego
wyniku ze studiow podyplomowych.

§8.

Uczelnia wydaje absolwentom studiéw podyplomowych $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach wykonawczych do Ustawy
wedtug wzoru przyjetego przez Uczelnie na podstawie zarzadzenia Rektora.

Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wydawane sa w terminie 30 dni od daty
ukonczenia studiow podyplomowych.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
wyrownany do pelnej oceny wg zasady:

do 3.50 dostateczny
od 3.51 do 4.50 dobry
od 4.51 bardzo dobry

Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow okreslanego przez wpisanie oceny sa:

a) S$rednia arytmetyczna ocen z egzamindw/zaliczeh przedmiotow/modutéw przewidzianych
W programie studiow podyplomowych,

b) ocena z pracy koncowej, o ile jest przewidziana w programie studiow,

C) ocena z egzaminu koncowego, o ile jest przewidziany w programie studiow.

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ wydane bez okreslania oceny

koncowej. W takim przypadku na §wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢

formute ,,z wynikiem pozytywnym”.

Jezeli program studidéw podyplomowych przewiduje ztozenie pracy koncowej lub egzaminu

koncowego, to ostateczny wynik na §wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych stanowi

0,7 $redniej arytmetycznej ustalonej w sposob z ust.4 a) i 0,3 oceny z pracy koncowej lub

egzaminu koncowego.

Swiadectwo zostaje wydane pod warunkiem uiszczenia zobowiazan wobec Uczelni z tytuhu optat

za studia podyplomowe, oplaty za wydanie §wiadectwa i przekazania do Dziekanatu Uczelni

karty obiegowej poswiadczajacej rozliczenie si¢ ze wszelkich zobowigzan wobec Uczelni, w tym

zwiazanych ze zwrotem ksigzek wypozyczonych z biblioteki.

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent moze

wystapi¢ do Uczelni z wnioskiem o wydanie duplikatu.

Uczelnia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz jego

duplikatu w wysokos$ci okreslonej przepisami wykonawczymi do Ustawy.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o ukonczeniu lub odbywaniu

studiéw podyplomowych. Zaswiadczenie wydaje kierownik dziekanatu. Warunkiem wydania

zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych jest uregulowanie zobowigzan wobec

Uczelni.
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4.

5.

Oplaty za studia podyplomowe
§09.

Studia podyplomowe s3 w catosci odptatne.

Warunki odptatno$ci za studia oOkre$la pisemna umowa zawarta miedzy Uczelnig
a stuchaczem.

Optata za studia podyplomowe moze by¢ wniesiona:
a) w catosci wymaganej kwoty przed rozpoczeciem studiéw podyplomowych,

b) w dwoch ratach: pierwsza rata musi by¢ wniesiona przed rozpoczeciem pierwszego semestru
studiow podyplomowych, a druga rata przed rozpoczeciem zaje¢ w semestrze drugim,
Optate czesnego moze wnies¢ pracodawca lub inny podmiot kierujacy stuchacza na studia
podyplomowe.
Koszty zaliczen, egzaminow wliczone sg w ceng studiow podyplomowych.
W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych z powodu niewystarczajacej liczby
stluchaczy wniesione oplaty podlegaja zwrotowi.

Wysokos¢ oplat za poszczegolne studia podyplomowe ustalana jest przez Kanclerza Uczelni
w porozumieniu z Dziekanem i podawana do wiadomosci wraz informacja o organizacji
studiow i rozpoczeciem rekrutacji, CO najmniej 1 miesiac przed rozpoczeciem kolejnej edycji
studiow podyplomowych.

Uczelnia pobiera optaty za wydanie §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, jego
duplikatu oraz za uwierzytelnienie dokumentu wydanego w zwiazku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiow podyplomowych przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg W
wysokosci i trybie ustalonym odrebnymi przepisami.

V. Rezygnacja ze studiéw, skreslenie i wznowienie studiéw podyplomowych
§ 10.

Dziekan moze skresli¢ Stuchacza z listy uczestnikéw studiow podyplomowych na wniosek
kierownika studiow w przypadku:
a) niepodjecia studiow,
b) rezygnacji ze studiow podyplomowych,
C) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych w terminie 6
miesi¢cy 0d daty ostatnich zajec¢ dydaktycznych,
d) niewniesienia w wyznaczonych terminach optaty za studia podyplomowe i po
bezskutecznym wezwaniu do zaptaty.

Rezygnacja ze studiow podyplomowych przez Stuchacza wymaga formy pisemnej i jest
skuteczna z dniem otrzymania przez Uczelni¢ rezygnacji ztozonej osobiscie w Dziekanacie
Uczelni lub przestanej poczta tradycyjna na adres siedziby Uczelni lub e-mailem.
W przypadku rezygnacji czesci wniesionej optaty nastepuje na podstawie pisemnego wniosku
ztozonego w Dziekanacie Uczelni,
W sytuacji gdy rezygnacja nastepuje:
a) Do 14 dni przed rozpoczeciem zajeé - kandydat otrzymuje cato$é wniesionej optaty za studia,
b) w dniu rozpoczecia lub po rozpoczeciu zaje¢ — zwrot wniesionych oplaty za studia nie
przystuguje.
Stuchacz, ktory zostat skreslony z listy studentow moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej
niz 2 lata i tylko w przypadku realizacji kolejnej edycji studidéw podyplomowych.
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Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow podyplomowych.
Od decyzji o skresleniu przystuguje Stuchaczowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od
daty dostarczenia pisemnej decyzji o skresleniu. Decyzja Rektora jest ostateczna.

V1. Postanowieniakoncowe

§ 11.

Od decyzji wydanych przez Dziekana na podstawie niniejszego Regulaminu, przyshuguje
prawo ztozenia odwotania do Rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji Dziekana.

Decyzja Rektora jest ostateczna.
§ 12.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Rektor.
Dokumentacja studiow podyplomowych jest archiwizowana w Archiwum Uczelni.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do studiow
podyplomowych, ktore rozpoczng si¢ w roku kalendarzowym 2024 i nastgpnych.



