Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 4/2018 z dnia 1.10.2018 r.

wraz Zarzgdzeniem Zmieniajacym nr 1 z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw biblioteki
Wyiszej Szkoty Turystyki i Hotelarstwa w Gdansku

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI
WYZSZEJ SZKOLY TURYSTYKI | HOTELARSTWA W GDANSKU

(tekst jednolity)

Rozdziat | POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Podstawe prawng dziatania Biblioteki Uczelnianej Wyzszej Szkoty Turystyki i Hotelarstwa w Gdansku
stanowig akty prawne, w szczegdlnosci:

a) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 2017, poz. 2183 z pdzn.
zm),

b) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 574),

c) Statut Wyzszej Szkoty Turystyki i Hotelarstwa Gdarsku.

2. Biblioteka Wyzszej Szkoty Turystyki i Hotelarstwa w Gdansku zgodnie ze Statutem Uczelni jest
ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng, ktdrej zadaniem jest gromadzenie, opracowywanie i
udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie informacji naukowej.

3. Ewidencja wypozyczen ksigzek rejestrowana jest w systemie bibliotecznym PATRON 5, natomiast
ewidencja czasopism (wyfacznie dla potrzeb czytelni) prowadzona jest w kartotece czasopism.
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Wszelkie dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wyfacznie dla celdw okreslonych
w art. 4 Ustawy o bibliotekach i art. 65 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i podlegajg ochronie
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

§2

1. Godziny otwarcia czytelni i wypozyczalni ustala obstuga biblioteki i sg dostepne na stronie
internetowej wstih.pl w menu Biblioteka.

2. 0 zmianach godzin udostepniania, bgdz czasowym zawieszeniu dziatalnosci biblioteki kazdorazowo z
wyprzedzeniem powiadamia sie Uzytkownikéw na stronie internetowej Uczelni.

§3

1. Korzystanie z wypozyczalni i czytelni jest bezptatne. Uzytkownik ponosi jedynie koszty okreslone w
Cenniku ustug bibliotecznych, stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu udostepniania
zbioréw biblioteki.

2. Biblioteka moze pobierac¢ optaty i kaucje:

a) za wysytanie upomnien czytelnikom nie zwracajgcym ksigzek w terminie (upomnienie + koszty
przesytki),

b) za niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzki lub czasopisma (optata za kazdy kolejny dzieri/godzine
przekroczenia wyznaczonego terminu zwrotu za kazdy egzemplarz ksigzki/czasopisma),

c) zazagubienie lub trwate uszkodzenie ksigzki,

d) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne.
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1. Osoby i instytucje uprawnione do korzystania z biblioteki:

a) pracownicy oraz studenci, stuchacze i kursanci WSTiH - z czytelni i wypozyczalni,

b) pracownicy i studenci innych szkét wyzszych Tréjmiasta - z czytelni,

c) inne osoby - z czytelni,

d) inne biblioteki (dla potrzeb swoich uzytkownikéw) drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,
e) pracownicy firm i instytucji, z ktérymi Uczelnia ma zawarte stosowne porozumienie.

§5

1. Dokumenty uprawniajace do korzystania z biblioteki:

czytelnia - dowdd tozsamosci, legitymacja studencka,
wypozyczalnia - karta biblioteczna, ktdrg czytelnik otrzymuje zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem udostepniania zbioréw biblioteki

2. Wszystkie osoby korzystajgce z wypozyczalni i czytelni zobowigzane sg do podpisania deklaracji,

3.
4.

bedacej potwierdzeniem zapoznania sie z Regulaminem udostepniania zbioréow biblioteki.
Czytelnik podczas zgtoszenia checi korzystania z ustug biblioteki przedstawia dowdd osobisty.
Osoba, ktéra ztozyta pisemng deklaracje korzystania z ustug biblioteki otrzymuje karte
biblioteczng, ktéra wazna jest jeden semestr, a jej waznos¢ prolonguje sie na podstawie aktualnej
legitymacji studenckiej. O zmianach adresu lub o zagubieniu karty, nalezy pisemnie powiadomi¢
pracownika biblioteki.

Rozdziat I PRAWA | OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

§6

I. Prawa uzytkownika:
1.

wypozyczanie zbioréw bibliotecznych na zasadach okreslonych w Regulaminie udostepniania
zbiorow biblioteki,

korzystanie z komputeréw i innych urzadzen elektronicznych na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie udostepniania zbioréw biblioteki,

korzystanie z porad pracownika biblioteki.

§7

Il. Obowiazki uzytkownika:
1.
2.

e

przestrzegac zasad wypozyczenia zbioréw okreslonych regulaminem,

dbaé¢ o powierzone ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne, w szczegdlnosci chronic je
przed uszkodzeniami mechanicznymi, zabrudzeniem i zagubieniem,

dbac o wykorzystywany sprzet komputerowy i elektroniczny oraz wyposazenie biblioteki,
niezwtocznie pisemnie powiadomic¢ biblioteke o utracie karty bibliotecznej,

okazac¢ na zadanie pracownika biblioteki dokument tozsamosci lub przedtozy¢ karte biblioteczng w
celu sprawdzenia podawanych przez czytelnika danych,

zachowac czysto$¢ w pomieszczeniach biblioteki, nie spozywaé positkow, wytaczyé telefony
komorkowe,

przestrzegaé zakazu palenia, w tym papierosdw elektronicznych,

przestrzegaé zakazu uzyczania karty bibliotecznej innym osobom w celu wypozyczenia zasobéw
biblioteki lub skorzystania z czytelni,

przestrzegaé norm kulturalnego zachowania sie.



Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 4/2018 z dnia 1.10.2018 r.

wraz Zarzgdzeniem Zmieniajacym nr 1 z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw biblioteki
Wyiszej Szkoty Turystyki i Hotelarstwa w Gdansku

Rozdziat Ill ZASADY WYPOZYCZANIA | UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

§8

. Wypozyczenia na zewnatrz:

1.

w

Zbiory biblioteczne wypozycza sie:
e nauczycielom akademickim - do 10 ksigzek na okres 1 roku,
e innym pracownikom Uczelni - 5 ksigzek na okres 3 miesiecy,
e studentom Uczelni 5 ksigzek - na 1 miesigc,
e studentom niepetnosprawnym - 10 ksigzek na okres 2 miesiecy,
e czytelnikom studiujgcym w trybie 10S na okres 3 miesiecy,
e czytelnikom studiujgcym w trybie e- learning na okres 1 semestru,
e pracownicy firm i instytucji, z ktérymi Uczelnia ma zawarte stosowne porozumienie 5 ksiezek —
na 1 miesigc.

Jesli ksigzka nie jest zasobem dotyczacym przedmiotu z wykazu obligatoryjnych lub nie jest
zamoéwiong pozycjg termin zwrotu mozna przedtuzyé. W tym celu nalezy skontaktowad sie z
wypozyczalnig osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej przed uptywem
jej zwrotu.
Na wniosek uzytkownika pracownik biblioteki moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych zbiordw, jesli
jest to umotywowane sytuacjg czytelnika — zwtaszcza jego stanem zdrowia lub potrzebami
naukowymi.
Przy pojedynczych egzemplarzach pracownik biblioteki moze narzuci¢ inny termin zwrotu tj.: doba,
weekend lub jeden tydzien.
Poza teren biblioteki nie wypozycza sie:

a) czasopism,

b) ksigzek wchodzacych w sktad ksiegozbioréw czytelni,

c) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych i bibliograficznych,

d) zbioréw specjalnych (np. normy, kasety, CD-romy, mapy),

e) ksigzek w ztym stanie zachowania.
Ksiazki wypozycza sie przez wypetnienie rewersu (specjalny druk).
Kazdorazowe wypozyczenie zbioréw bibliotecznych jest rejestrowane w komputerowym systemie
bibliotecznym PATRON 5.
Login i hasto ustalane jest w momencie ztozenia deklaracji korzystania z biblioteki. Tymczasowo
login i hasto przyznaje pracownik biblioteki. Czytelnik ma obowigzek wprowadzenia witasnego
indywidualnego hasta. System komputerowy PATRON 5 umozliwia zmiane hasta dowolnym
momencie.

§9

Udostepnianie zasobow w czytelni
Korzystaé z czytelni moze kazdy zainteresowany po okazaniu dowodu tozsamosci.
Czytelnicy sg zobowigzani:
e pozostawié w szatni okrycie wierzchnie, duze torby, plecaki, itp.,
e wpisac sie czytelnie do ksiegi odwiedzin,
e przedtozy¢ dyzurnemu pracownikowi biblioteki dowdd tozsamosci,
e zgtosi¢ wnoszone ksigzki,
e wypetni¢ czytelnie rewers (zamdwienie) na ksigzki, bgdz samodzielnie korzysta¢ z wydzielonych
zbioréw o wolnym dostepie.
Jednorazowo udostepnia sie 5 ksigzek.
Zabrania sie wynoszenia poza teren czytelni jej zbioréw.
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5. Czytelnia udostepnia swoje zbiory do kopiowania na uzytek wtasny (zgodnie z poszanowaniem praw

6.

autorskich i obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie) na nastepujgcych warunkach:

o 7 ksigzki skopiowac¢ mozna do 20 ( dwudziestu ) stron,
e artykuty z czasopism do 20 stron.
Nie mozna wykonywa¢ kopii:
e 7z ksigzek opatrzonych uwagg o zakazie ich powielania bez zgody autora i wydawcy,
e 7 ksigzek na prawach rekopisow,
e 7 publikacji wymiennokartkowych,
o 7z ksigzek w ztym stanie zachowania.
Kopie mozna wykonywac tylko na terenie Uczelni. Po przekroczeniu czasu zwrotu publikacji (od 30
min. do 1h), czytelnia moze pobra¢ optate za kazda godzine zwtoki (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu udostepniania zbioréw biblioteki).
W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach pracownik biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie
pozycji z ksiegozbioru podrecznego — wytgcznie na rewers - czytelnikowi posiadajgcemu karte
biblioteczng — poza teren biblioteki, na okres nie przekraczajgcy jednego tygodnia. Nie dotyczy to
jednak stownikéw i encyklopedii.

Rozdziat IV POSTANOWIENIA W PRZYPADKU OPOZNIEN LUB ZANIECHAN ZWROTU ZBIOROW

9.

§10

Czytelnik zobowigzany jest do samodzielnego sprawdzania i kontrolowania stanu swojego konta w
bibliotecznym systemie komputerowym.

W momencie wypozyczenia ksigzek ze zbioréw Uczelni Czytelnik bierze odpowiedzialnos¢ za ich
stan i termin zwrotu.

§11

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksigzki biblioteka zobowigzuje Uzytkownika do
wptacenia  kary pienieznej za kazdy egzemplarz za kazidy dzien zwitoki. Optaty naliczane s3
automatycznie przez system biblioteczny - poczawszy od pierwszego dnia po uptywie terminu
zwrotu.

Do czasu oddania przetrzymanej ksigzki Uzytkownik pozbawiony jest prawa korzystania z
wypozyczalni.

Kare pieniezng nalezy uisci¢ na miejscu w bibliotece podczas dokonywania zwrotu ksigzek.
Wysokos¢ optat pobieranych przez biblioteke zostata okreslona w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu udostepniania zbioréw biblioteki.

Jezeli ksigzka lub inny materiat biblioteczny zostaty przez czytelnika utracone winien on przekazac
na rzecz biblioteki w ciggu 30 dni od daty utraty egzemplarz lub jednostke pozycji. Termin moze
zostaé przedtuzony przez pracownika biblioteki.

W przypadku niezadoscuczynienia obowigzkowi przekazania egzemplarza lub jednostki pozycji,
czytelnik powinien zaptaci¢ bibliotece odszkodowanie réwne wartosci rynkowej ksigzki lub innego
materiatu bibliotecznego, ustalone przez pracownika biblioteki.

Jesli termin zwrotu jest trzykrotnie przekroczony nastepuje wstrzymanie czytelnikowi wypozyczenia
ksigzek na okres jednego miesigca, a nawet semestru.

W razie nie dotrzymania przez czytelnika terminu zwrotu ksigzki lub innych materiatow
bibliotecznych, biblioteka kieruje upomnienie, wzywajgce do niezwtocznego ich zwrotu,

10. Monit moze byc¢ wystany: e-mailem, listownie lub telefonicznie, , ze sporzadzeniem notatki,
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11. Po otrzymaniu monitu, czytelnik powinien bez zwitoki zwréci¢ wypozyczong pozycje oraz uiscié

optate za wystanie upomnienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu
udostepniania zbioréw biblioteki).

12. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego egzemplarza, czytelnik zobowigzany jest

odkupi¢ identyczne, badz inne, wskazane przez pracownika biblioteki lub pokryé wartosc
uszkodzonego badz zagubionego egzemplarza ksigzki.

Rozdziat V OSOBY NIEPELNOSPRAWNE W BIBLIOTECE

N

8§12

Osoby niepetnosprawne obstugiwane sg poza kolejnoscia.

Studenci niepetnosprawni mogg jednorazowo wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres 2 miesiecy.

Osoby niepetnosprawne nie muszg osobiscie korzystaé z biblioteki - majg prawo upowazni¢ osobe
trzecig do wypozyczania ksigzek w jej imieniu. Niezbedne jest pisemne upowaznienie osoby
niepetnosprawnej ztozone w obecnosci pracownika biblioteki.

Zainteresowani (student niepetnosprawny i osoba upowazniona) powinni zgtosi¢ sie do
wypozyczalni z odpowiednimi dokumentami w celu dopetnienia formalnosci rejestracyjnych
(student — legitymacja studencka; osoba upowazniana - dowdd osobisty).

W przypadku, gdy student nie moze osobiscie stawi¢ sie w wypozyczalni wystarczy obecnos¢ osoby
upowaznianej z kompletem dokumentéw, w tym z podpisanym przez upowazniajgcego
upowaznieniem

Osoba niepetnosprawna, podobnie jak pozostali uprawnieni do korzystania z wypozyczalni, musi
miec zatozone konto biblioteczne.

Prawo do korzystania z uprawnien dla oséb niepetnosprawnych w bibliotece WSTiH w Gdansku,
zawartych w § 12 niniejszego Regulaminu udostepniania zbioréw biblioteki, potwierdza pracownik
dziekanatu na podstawie akt osobowych studenta. Aktualny wykaz studentéw niepetnosprawnych
znajduje sie u pracownika biblioteki.

Rozdziat VI ROZLICZENIE CZYTELNIKA

§13

. Studenci ostatnich lat studidw oraz studenci odchodzacy z Uczelni (skresleni z listy studentéw lub w
zwigzku ze ztozong rezygnacjg) zobowigzani s do uzyskania na karcie obiegowej potwierdzenia
rozliczenia z bibliotekg oraz zwrotu karty bibliotecznej.

. Obowiagzek rozliczenia sie z bibliotekg i czytelnig dotyczy réwniez pracownikéw odchodzacych z
Uczelni.

Rozdziat VIl WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

8§14

. Biblioteka realizuje zamoéwienia innych bibliotek na wydawnictwa znajdujace sie w zbiorach biblioteki
WSTiH.

Biblioteka WSTiH sprowadza ksigzki i czasopisma dla pracownikéw Uczelni oraz studentéw piszgcych
prace dyplomowe. Sprowadzone wydawnictwa udostepnia sie wytgcznie na miejscu w czytelni w
czasie ustalonym przez biblioteke.
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Rozdziat VIIl NARUSZENIE OBOWIAZKOW REGULAMINOWYCH

W przypadku powazinego badz uporczywego naruszania obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu
udostepniania zbiordw biblioteki, pracownik biblioteki moze:

e zawiesi¢ czytelnika w prawie korzystania ze zbiordw biblioteki na czas okreslony,

e pozbawié czytelnika prawa korzystania ze zbioréw biblioteki.

Rozdziat IX POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
udostepniania zbioréow biblioteki i stosowania sie do jego postanowien.

2. Rozstrzyganie kwestii szczegélnych oraz nieregulowanych niniejszym Regulaminem udostepniania
zbioréw Biblioteki nalezy do pracownika biblioteki.

3. Regulamin udostepniania zbiorow biblioteki wchodzi w zycie z dniem regulaminowego zatwierdzenia.



